
	 	

Capital City Public Charter School  

Student Technology  
Acceptable Use Policy 

Students at Capital City PCS are provided with the technology to be successful in their educational 
endeavors. Student equipment and resource access are based upon the student needs as determined by 
teachers, administrators, and school technology specialists.

	 	 	 	 

Hardware	 	 	 	 

All Capital City PCS students can expect to use a range of technology equipment during the school year. 
Capital City PCS is responsible for general maintenance and technology support on all school-owned 
equipment, but students are expected to follow standards of care when using equipment. Students are 
expected to notify a teacher or staff member when they discover damage to equipment. School equipment 
should only be used for educational purposes. Students and their families may be held financially 
responsible for intentional damage to equipment, or damage that results from neglect, or loss of equipment.


Student Personal Devices

Cell phone use by students is not permitted at Capital City PCS. Use of Capital City PCS Wireless network 
with student cell phones is prohibited. 

Student-owned computers/tablets used for academic accommodations (ie, per IEPs or 504 Plans) or with 
permission of school administration are permitted to access Capital City PCS wireless network. Any student 
needing help accessing the wireless network should visit the HelpDesk in room 307. The HelpDesk can not 
offer support for student-owned devices.


Internet and Network

All classrooms have internet access, and students in grades 3 through 12 are assigned an individual network 
login account. Students are granted access to  the internet after parents have agreed to the school's 
Student Technology Acceptable Use Policy during student enrollment. Students are responsible for good 
behavior everywhere in Capital City PCS, and this extends to conduct on the school’s computer network. 
Students are expected not to use excessive amounts of computer resources, including but not limited to 
internet bandwidth and printing supplies.


Email

Capital City PCS supplies all students in grades 2-12 a Google Apps for Education account. These accounts 
are used as the primary email address for student-teacher communication, as well as school-related projects 
hosted on Google Apps and additional related services. Students will be able to access their Google Apps 
account outside of school. Additional services may be added to student accounts as seen fit by school 
administration.


This account will be considered the student's official school email address until such time as the student is 
no longer enrolled in Capital City Public Charter School.The account will remain active for 6 months after 
graduation from Capital City PCS, except in cases where students violate the rules of this document. The 
account is deleted immediately after transfer or expulsion from Capital City PCS. 


Privacy

We take both the privacy and security of our student’s electronic content seriously, and we are committed to 
ensuring a reasonable expectation of privacy is balanced with the maintenance of a safe school network. 
Capital City PCS cannot and does not guarantee the security of electronic files located on the Google Apps 
for Education system.




School network and computer storage areas may be accessed by school administrators to review files and 
communications, maintain system integrity, and ensure that users are using the system responsibly. Capital 
City strives to maintain a level of privacy for student content, but school administrators, school staff, and 
teachers may be provided with access to student content in order to facilitate lessons and review student 
conduct. Electronic content on the student’s Google Apps for Education account, school networks and 
computers are subject to review by the school at any time, with or without notice, with or without cause, and 
without the permission of any student or parent/guardian.The school reserves the right to access the 
student.ccpcs.org school email system, including current and archival files of user accounts when there is 
reasonable suspicion that unacceptable use has occurred.


Students are strictly prohibited from accessing the files, messages, images, and videos of others Google 
Apps for Education accounts without permission. Student users are also prohibited from accessing the 
network accounts of others and electronic content on school servers or computers belonging to others 
without permission.


Prohibited Conduct

Students are prohibited from using school technology for any unauthorized or unlawful purpose.


The activities listed below are not permitted:	 	 	 	 	 	 


• Damaging or modifying computers, disrupting and/or attempting to disrupt computer systems, or       
computer networks 


• Sending, viewing or displaying offensive messages or pictures (including, but not limited to, pornographic, 
obscene, or sexually explicit material, sexual comments, and jokes or images that would violate school 
policies)


• Using obscene language

• Bullying, harassing, insulting or attacking others (as defined by the Student Handbook)

• Violating copyright laws or trying to pass off material copied from the Internet as your own

• Using others' passwords or disclosing your password to an unauthorized person

• Trespassing in others' folders or school accounts.

• Using the network to share personal information about yourself or someone else, such as name, phone 

number, address or photo, without permission from a staff member and parent/guardian

• Malicious editing of shared documents

• Misrepresentation of Capital City PCS

• Intentionally wasting limited resources including excessive printing and internet bandwidth	 

• Uploading, downloading, or copying software without the authorization of a staff member

• Not complying with explicit teacher directions when using technology for learning


Access to Capital City PCS hardware, network and internet, and email is a privilege. The school maintains 
the right to immediately withdraw access and use of any services when there is reason to believe that 
violations of law or school policies have occurred. Actions that violate these policies may warrant additional 
consequences in accordance with school discipline policies.  	 
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Los estudiantes en Capital City PCS cuentan con la tecnología para tener éxito en sus esfuerzos educativos. El 
acceso de estudiantes al equipo y los recursos están basados en sus necesidades según determinado por los 
maestros, personal de inclusión, y especialistas de tecnología de la escuela. 

Equipo 
Todos los estudiantes de Capital City deben esperar usar una variedad de equipos tecnológicos durante el año 
escolar. Capital City es responsable de proveer apoyo técnico y mantenimiento general en todos los equipos que 
sean propiedad de la escuela, pero se espera que los estudiantes sigan los estándares de cuidado cuando estén 
usando el equipo. Se espera que los estudiantes notifiquen a un maestro o miembro del personal cuando des-
cubran daños al equipo. El equipo de la escuela sólo debe ser usado para propósitos educativos. Los estudiantes 
y sus familias pueden ser responsables financieramente por cualquier daño intencional al equipo, o daños resul-
tantes de la negligencia del equipo, o pérdida.

Dispositivos Personales de los Estudiantes 
En Capital City PCS no está permitido el uso de teléfonos celulares por parte de los estudiantes. Está prohibido 
el uso de la red inalámbrica de Capital City PCS en los celulares de los estudiantes. Las computadoras o tabletas 
que sean propiedad de los estudiantes que son usadas para acomodaciones académicas (ej. Planes de IEP o 
504) o con permiso de la administración escolar son permitidas para acceder la red inalámbrica de Capital City 
PCS. Cualquier estudiante que necesite ayuda para acceder la red inalámbrica debe visitar la mesa de ayuda 
(HelpDesk) en el salón 307. La mesa de ayuda no puede ofrecer apoyo con dispositivos que sean propiedad de 
los estudiantes.  

Internet y Red
Todos los salones de clase tienen acceso al Internet, y los estudiantes en grados 3 a 12 son asignados una cuen-
ta individual de acceso a la red. Se le brinda acceso al Internet a los estudiantes luego de que los padres hayan 
estado de acuerdo con la Política de Uso Aceptable de Tecnología Estudiantil de la escuela durante el proceso 
de inscripción. Los estudiantes son responsables de mantener una buena conducta en todos los lugares en Capi-
tal City, y esto se extiende a la conducta en la red de computadoras de la escuela. Se espera que los estudiantes 
no utilicen cantidades excesivas de recursos de computadora, incluyendo pero no limitándose a ancho de banda 
de Internet y suministros de materiales de impresión.

Correo electrónico 
Capital City PCS provee a todos los estudiantes en grados 2-12 una cuenta de Google Apps para la Educación. 
Estas cuentas son usadas como el correo electrónico principal para comunicación entre maestros y estudiantes, 
así como proyectos escolares alojados en Google Apps y servicios adicionales relacionados. Los estudiantes 
podrán acceder a su cuenta de Google Apps fuera de la escuela. Servicios adicionales pueden ser agregados a 
la cuenta de los estudiantes según sea considerado necesario por la administración escolar.

Esta cuenta será considerada como el correo electrónico principal de los estudiantes hasta que el estudiante no 
esté inscrito en Capital City Public Charter School. La cuenta se mantendrá activa por 6 meses luego de que el 
estudiante se gradúe de Capital City PCS, excepto en los casos donde los estudiantes violen las reglas de este 
documento. La cuenta se borrará inmediatamente luego de que un estudiante sea transferido o expulsado de 
Capital City PCS. 



Privacidad 
Nos tomamos muy en serio la privacidad y seguridad del contenido electrónico de nuestros estudiantes, y esta-
mos comprometidos en asegurarnos que una expectativa razonable de privacidad sea balanceada con el man-
tenimiento de una red escolar segura. Capital City PCS no puede y no debe garantizar la seguridad de archivos 
electrónicos localizados en el sistema de Google Apps para la Educación. 

La red escolar y las áreas de almacenamiento de la computadora pueden ser accedidas por administradores es-
colares para revisar los archivos y las comunicaciones, mantener integridad del sistema, y asegurarse que los 
usuarios están usando el sistema responsablemente. Capital City se esfuerza en mantener un nivel de privacidad 
para el contenido de los estudiantes, pero los administradores escolares, personal escolar, y maestros pueden 
ser otorgados acceso al contenido de los estudiantes para poder facilitar lecciones y revisar la conducta del estu-
diante. El contenido electrónico de los estudiantes en la cuenta del estudiante de Google Apps para la Edu-
cación, redes escolares y computadoras están sujetos a revisión por la escuela en cualquier momento, con o sin 
previo aviso, con o sin causa, y sin el permiso de estudiantes o padres/tutores. La escuela se reserva el derecho 
a acceder al sistema de correo electrónico de la escuela de student.ccpcs.org, incluyendo archivos actuales y 
archivos de cuentas de usuario cuando haya sospecha razonable de que ha ocurrido uso inaceptable.  

Los estudiantes están estrictamente prohibidos de acceder los archivos, mensajes, imágenes, y videos de otras 
cuentas de Google Apps para la Educación sin permiso. Los usuarios estudiantes también tienen prohibido el 
acceso sin permiso a las cuentas de red de los demás y al contenido electrónico en los servidores de la escuela 
o equipos que pertenecen a otros. 

Conducta Prohibida 
Los estudiantes tienen prohibido usar la tecnología escolar para cualquier propósito no autorizado o ilegal.  

Las actividades mencionadas abajo no están permitidas:

● Dañar o modificar computadoras, alterar y/o intentar alterar sistemas de computadoras, o redes de 
computadoras  

● Enviar, ver o mostrar mensajes o imágenes ofensivas (incluyendo, pero no limitado a, material 
pornográfico, obsceno, o sexualmente explícito, comentarios sexuales, y chistes o imágenes que puedan 
violar las políticas escolares) 

● Usar lenguaje obsceno  
● Acosar, insultar o atacar a otros (como se define en el Manual del Estudiante)  
● Violar las leyes de derechos de autor o tratar de hacer pasar material copiado del Internet como suyo 

propio 
● Usar las contraseñas de otros o revelar su contraseña a una persona no autorizada 
● Invadir las carpetas o cuentas escolares de otros 
● Usar la red para compartir información personal suya o de otra persona, como nombre, número de 

teléfono, dirección o foto, sin permiso de un miembro del personal y un padre/tutor 
● Edición maliciosa de documentos compartidos  
● Declaraciones falsas sobre Capital City PCS 
● Malgastar intencionalmente recursos limitados incluyendo la impresión excesiva y banda ancha de 

Internet  
● Subir, descargar, o copiar programas de computadores sin autorización de un miembro del personal  
● Incumplir las instrucciones explícitas de los maestros al usar la tecnología para el aprendizaje  

El acceso al equipo, redes de Internet, y correo electrónico de Capital City PCS es un privilegio.  La escuela 
mantiene el derecho de retirar inmediatamente de cualquier servicio cuando haya razón de creer que han ocurri-
do violaciones de la ley o políticas escolares. Acciones que violen estas políticas pueden garantizar consecuen-
cias adicionales de acuerdo a las políticas de disciplina escolar.


